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UNIVERSIDADE B

COIMBRA

GO107 - Normas para afiliacao institucional na Universidade
de Coimbra

Ambito: P076 - Gestdo da investigacdo e desenvolvimento.

Objetivo: Descrever a metodologia de padronizagdao das afiliagGes institucionais dos/as autores/as de publicagdes da

Universidade de Coimbra, de modo a promover a localizacdo e identificagdo inequivoca das mesmas nas diversas
plataformas digitais.

Destinatarios: Autores/as de trabalhos cientificos e académicos da Universidade de Coimbra.
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INTRODUGCAO

As publicagdes cientificas sdo um instrumento fundamental para assegurar a visibilidade do trabalho cientifico da
Universidade de Coimbra.
Se os/as investigadores/as aplicarem a forma normalizada da afiliagdo institucional, potenciam a visibilidade das suas

publicacGes e copublicagbes, com vantagens para os/as proprios/as e para a Instituigdo.

OBJETIVO DAS NORMAS DE AFILIACAO INSTITUCIONAL

As normas pretendem assegurar que:

- Existe uma referéncia a Universidade de Coimbra em todas as publicacbes dos/as seus/suas autores/as
(docentes, investigadores/as, bolseiros/as, estudantes, outros/as);

- A Universidade de Coimbra é sempre referenciada da mesma forma, facilitando assim que as bases de dados
bibliograficas internacionais (nomeadamente a Scopus - Elsevier e a WoS - Clarivate Analytics, bem como bases de
dados de espectro mais alargado) reconhecam a Universidade de Coimbra como uma instituicdo Unica, otimizando o seu

desempenho em rankings e consequente reconhecimento internacional.

Nivers DE INFORMACAO A CONSIDERAR NUMA PUBLICACAO

O/A autor/a deve garantir, durante o processo de preparacdo e submissdo de uma publicacdo, que fornece toda a
informacdo respeitante a afiliacdo institucional.

Nas plataformas de submissdo de publicagdes, independentemente da forma como é permitido colocar a informacéo, os

trés niveis de informagdo, quando aplicaveis, sdo essenciais e tém partes interessadas e objetivos diferentes (mas
complementares):

- Universidade (essencial para os rankings e para os processos de monitorizacdo e recolha de informacdo de apoio a
tomada de decisdo dos 6rgdos de gestdo da Universidade);

- Unidade de I&D (essencial para a caracterizagdo/monitorizacao/avaliacdo das Unidades, tendo repercussdes diretas
em termos de financiamento);

- Unidade de ensino (essencial para a gestdo das faculdades - e/ou dos departamentos -, bem como para dar
visibilidade a investigacdo como parte integrante do processo de ensino e aprendizagem, em articulagdo com os

referenciais para Sistemas Internos de Garantia da Qualidade, da A3ES).

UTILIZACAO DO ORCID

Outro dado importante que deve ser sempre facultado nas publicagbes é o identificador digital persistente de autor/a -
ORCID ID. Este identificador € Unico para cada autor/a, permitindo a desambiguacdo de diferentes autores/as; mais
ainda, é um identificador com caracteristicas interoperaveis, permitindo a migragdo de informagdo nele contida (da
responsabilidade do autor/a) entre diferentes plataformas, permitindo poupar tempo e reduzindo a probabilidade de

erros.

DETALHES RELEVANTES A CONSIDERAR NA FORMATAGCAO DAS AFILIAGOES INSTITUCIONAIS

1. Os niveis de informacdo (Universidade, Unidade de I&D, Unidade de Ensino) devem ser obrigatoriamente

separados por virgula.

2. A virgula deve ser obrigatoriamente usada no formato institucional como separador de vocdbulos. A sua

omissdo ou o uso de outros simbolos como separadores ndo permitirdo a leitura correta dos enderecos

institucionais por parte das bases de dados e das editoras.
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EXEMPLO DE FORMATO CORRETO:

- Univ Coimbra, Nome da Unidade de I&D, Nome da Unidade de Ensino

EXEMPLO DE FORMATO INCORRETO:
- Univ Coimbra Nome da Unidade de I&D/Nome da Unidade de Ensino (Neste caso, o erro reside na omissdo da virgula

e no uso de /)

3. Deve utilizar-se a designagao correta da instituicdo.
DESIGNACf)ES A UTILIZAR NAS PUBLICAC@ES DE AUTORES DA UNIVERSIDADE:

- Universidade de Coimbra (consolidada assim junto da base de dados WoS - Clarivate Analytics e Scopus -
Elsevier); OU

- University of Coimbra (também é possivel optar pela utilizagdo da versdo inglesa); OU
- As editoras das publicagdes usam a forma reduzida Univ Coimbra (igual para a versao portuguesa e inglesa).

NAO SE DEVE UTILIZAR AS SEGUINTES DESIGNACOES:

- Coimbra University; UC; UCoimbra; outras.

3.1. DESIGNACAO A UTILIZAR NAS PUBLICACOES DE AUTORES QUE PERTENCEM A UMA UNIDADE DE I&D DA
UNIVERSIDADE DE COIMBRA:

- Designagdo das Unidades de I&D no mesmo formato utilizado no ambito da avaliacdo por parte da FCT (versdo
portuguesa, versdo inglesa, acrénimo) - cfr. Anexo 1.

3.2. DESIGNAGCAO A UTILIZAR NAS PUBLICAGOES DE AUTORES QUE PERTENCEM A UMA UNIDADE DE ENSINO DA
UNIVERSIDADE DE COIMBRA:

- Designagdo por extenso das Unidades de Ensino (versdo portuguesa ou versdo inglesa) ou respetivos acréonimos - cfr.
Anexo 1.

EXEMPLOS DE FORMATOS CORRETOS:

- Univ Coimbra, Fac Law

- Univ Coimbra, Fac Direito

- Univ Coimbra, FDUC

EXEMPLOS DE FORMATOS INCORRETOS:
- Univ Coimbra, Sch Law

- Univ Coimbra, Escola Direito

- Univ Coimbra, FD

- Ao contrario do que se verifica para a Universidade (ndo usar o acréonimo UC na sua designagdo), para as Unidades de
I&D e Ensino é permitido o uso de acrénimos.

- Os formatos acima apresentados para o enderecgo institucional sdo aplicaveis a publicagdes de todas as naturezas
(artigo, capitulo de livro, livro, atas em conferéncias ou outras formas de publicacdo de resultados de investigagao).

- Apds o processo de publicagdo, as entidades que gerem as bases de dados bibliograficas normalizam as afiliagdes
presentes em cada publicagdo com uma metodologia prdpria, associando cada uma dessas afiliagdes normalizadas a
uma instituicdo. Assim, os/as autores/as, ao utilizarem abreviages das suas universidades ou acréonimos diferentes dos
normalizados, incorrem no risco de essas variagdes ndao serem contabilizadas.
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AFILIACAO DOS/AS AUTORES/AS A UNIVERSIDADE DE COIMBRA

A afiliacdo dos/as autores/as a Universidade de Coimbra pode assumir naturezas distintas.
Segue-se uma listagem de situagGes em que a autoria da publicacdo pertence a Universidade de Coimbra:

1) Autor/a pertence a uma unidade de investigagdo e também a uma unidade de ensino, ambas da Universidade
de Coimbra (p.ex. docentes da Universidade de Coimbra, cuja Unidade de I&D pertence a Universidade de
Coimbra).

Modelo de afiliagdo a utilizar neste caso:
i) Univ Coimbra, Nome da Unidade I&D, Nome da Unidade de Ensino;

Note-se que, dependendo das possibilidades dadas pela plataforma de submissdo da publicacdo, a afiliacdo pode ocupar
dois campos, mas é essencial garantir que em ambos conste a Universidade de Coimbra, i.e.:

ii) Univ Coimbra, Nome da Unidade I&D

Univ Coimbra, Nome da Unidade de Ensino

2) Autor/a pertence apenas a uma Unidade de I&D da Universidade de Coimbra (p.ex. investigadores/as que
pertencem a uma Unidade de I&D da Universidade de Coimbra, mas que ndo estdo ligados a nenhuma Unidade
de Ensino da Universidade de Coimbra - e poderdao, ou ndo, estar ligados a Unidades de Ensino fora da
Universidade de Coimbra).

Modelo de afiliagdo a utilizar neste caso:

i) Univ Coimbra, Nome da Unidade de I&D

3) Autor/a pertence apenas a uma Unidade de Ensino da Universidade de Coimbra (p.ex. docentes que pertencem
a uma Unidade de Ensino da Universidade de Coimbra, mas que estdo ligados a uma Unidade de I&D que ndo é
da Universidade de Coimbra - nacional ou estrangeira).

Modelo de afiliacdo a utilizar neste caso:

i) Univ Coimbra, Unidade de Ensino

Sempre que possivel, para a Universidade de Coimbra é vantajoso que o/a autor/a coloque a afiliacdo institucional
da Universidade de Coimbra em primeiro lugar, p.ex.:

AUTOR: Silva, Antdnio [1,2] (dupla afiliagdo)
Modelo de afiliacdo a utilizar:

[1] Univ Coimbra, Fac Pharm

[2] Univ Porto, I3S

Nalguns rankings/avaliagbes externas apenas se considera a afiliagdo institucional primaria, i.e., a afiliagdo que o/a
autor/a opta por colocar em primeiro lugar.

Seguindo a mesma logica do ponto 3), os/as autores/as da Universidade de Coimbra envolvidos/as em colaboragdes
internacionais, quando possivel, devem colocar preferencialmente a Universidade de Coimbra em primeiro lugar. Por
exemplo, um/a autor/a da Universidade de Coimbra (Silva, Anténio) que faga uma visita a Universidade de Cambridge e
cujo output seja uma publicagdo, para a Universidade de Coimbra é mais vantajoso que o mesmo use como enderego
primario a Universidade de Coimbra, i.e.:

AUTOR: Silva, Antdnio [1,2]

ENDERECOS:
[1] Univ Coimbra, ...

[2] Cambridge Uniy, ...
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Relativamente a colaboragdes no sentido inverso, i.e., colaboragbes de autores/as estrangeiros/as com autores/as da
Universidade de Coimbra, deve garantir-se que a Universidade de Coimbra consta no conjunto de afiliagbes
institucionais do artigo. Os/As autores/as da Universidade de Coimbra devem sempre responsabilizar-se pela(s) sua(s)
afiliagao(0es) institucional(ais), independentemente de serem ou ndo autores/as correspondentes da publicacdo.

.’ De acordo com a decisdo tomada no Conselho de Coordenacdo da Avaliagdo do Desempenho Docente, para

efeitos de avaliacdo interna, apenas serdo consideradas as publicacbes cuja primeira afiliacdo contenha a
Universidade de Coimbra.
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Tabelas 1 e 2 - Designacdes aprovadas para as Unidades de I&D e UO da Universidade de Coimbra.

da Universidade de Coimbra

of the University of Coimbra

uo
Faculdade de Letras Faculty of Arts and Humanities FLUC
Faculdade de Direito Faculty of Law FDUC
Faculdade de Medicina Faculty of Medicine FMUC
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia Faculty of Sciences and Technology FCTUC*
Faculdade de Farmacia Faculty of Pharmacy FFUC
Faculdade de Economia Faculty of Economics FEUC
Faculdade de Psicologia e de Ciéncias da Faculty of Psychology and Educational Sciences FPCEUC
Educacdo
Faculdade de Ciéncias do Desporto e Educagdo | Faculty of Sport Sciences and Physical Education FCDEFUC
Fisica
Colégio das Artes College of Arts CA
Instituto de Investigacdo Interdisciplinar Institute for Interdisciplinary Research IT1TIUC
Instituto de Ciéncias Nucleares Aplicadas a Institute for Biomedical Imaging and Translational ICNAS
Saude Research
Unidades de I&D
Centro de Investigagdo do Territorio, Research Centre for Territory, Transports and CITTA
Transportes e Ambiente Environment
Centro Interuniversitario de Estudos Interuniversitary Centre for Camonian Studies CIEC
Camonianos
Centro de Estudos Classicos e Humanisticos Center for Classical and Humanistic Studies CECH
Centro de Literatura Portuguesa Centre of Portuguese Literature CLP
Instituto de Estudos Filosoficos Institute for Philosophical Studies IEF
Centro de Estudos em Arqueologia, Artes e Center for Studies in Archeology, Arts and Heritage CEAACP
Ciéncias do Patrimdnio
Centro de Histéria da Sociedade e da Cultura Center for the History of Society and Culture CHSC
Centro de Estudos Interdisciplinares do Século Centre of 20th Century Interdisciplinary Studies CEIS20
XX
Centro de Engenharia Mecéanica, Materiais e Centre for Mechanical Engineering, Materials and CEMMPRE
Processos Processes
Centro de Investigagdo em Engenharia dos Chemical Process Engineering and Forest Products CIEPQPF
Processos Quimicos Research Centre
e dos Produtos da Floresta
Centro de Inovagdo em Biomedicina e Center for Innovative Biomedicine and Biotechnology | CIBB
Biotecnologia
Centro de Imagem Biomédica e Investigagdo Coimbra Institute for Biomedical Imaging and CIBIT
Translacional Translational Research
Centro de Investigagdo do Desporto e da Research Unit for Sport and Physical Activity CIDAF
Actividade Fisica
Instituto de Investigagdo Clinica e Biomédica Coimbra Institute for Clinical and Biomedical iCBR
de Coimbra Research
Unidade de I&D Quimica-Fisica Molecular Molecular Physical-Chemistry R&D Unit QFM-UC
Centro de Quimica de Coimbra Coimbra Chemistry Centre CQC
Laboratdrio de Instrumentagdo, Engenharia Laboratory for Instrumentation, Biomedical LIBPhys
Biomédica Engineering
e Fisica da Radiagdo and Radiation Physics
Centro de Fisica da Universidade de Coimbra Center for Physics of the University of Coimbra CFisUC
Centro de Matematica da Universidade de Centre for Mathematics of the University of Coimbra CMUC
Coimbra
** Centre for Functional Ecology - Science for People & CFE
the Planet
Centro de Geociéncias Geosciences Center CGEO
Centro de Investigagdo da Terra e do Espago Centre for Earth and Space Research CITEUC

Centro de Estudos de Linguistica Geral e
Aplicada

Research Centre for General and Applied Linguistics

CELGA-ILTEC

Instituto Juridico da Faculdade de Direito
da Universidade de Coimbra

University of Coimbra Institute for Legal Research

B}
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Unidades de I&D

Instituto de Psicologia Cognitiva, Institute of Cognitive Psychology, Human and Social IPCDHS
Desenvolvimento Humano e Social Development

Centro de Investigagdo em Neuropsicologia Center for Research in Neuropsychology CINEICC
e Intervencgdo Cognitivo Comportamental and Cognitive and Behavioural Intervention

Centro de Investigagdo em Antropologia e Research Centre for Anthropology and Health CIAS
Saude

Centro em Rede de Investigagdo em Centre for Research in Anthropology CRIA
Antropologia

Centro de Estudos de Geografia e Centre of Studies in Geography and Spatial Planning CEGOT
Ordenamento do Territorio

Centro de Ciéncias do Mar e do Ambiente Marine and Environmental Sciences Centre MARE
Instituto para a Sustentabilidade e Inovagdo Institute for Sustainability and Innovation ISISE
em Estruturas de Engenharia in Structural Engineering

Centro de Informatica e Sistemas Centre for Informatics and Systems CISuC
da Universidade de Coimbra of the University of Coimbra

Centro de Investigagdo em Economia e Gestdo Centre for Business and Economics Research CeBER

Notas:

*A FCTUC estd organizada por Departamentos. Usualmente os autores/as de trabalhos cientificos/académicos da
FCTUC, usam na afiliacdo institucional o nome do respetivo Departamento, em vez da designacdo da Faculdade.
**Q CFE ndo utiliza a designagdo em portugués.

TaBeELA 3 — Designacles aprovadas para os Departamentos da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da

Universidade de Coimbra.

Departamentos - FCTUC

Departamento de Arquitetura Department of Architecture DArg
Departamento de Ciéncias da Terra Department of Earth Sciences DCT
Departamento de Ciéncias da Vida Department of Life Sciences DCV
Departamento de Engenharia Civil Department of Civil Engineering DEC
Departamento de Engenharia Electrotécnica e Department of Electrical and Computer Engineering DEEC
de Computadores

Departamento de Engenharia Informatica Department of Informatics Engineering DEI
Departamento de Engenharia Mecanica Department of Mechanical Engineering DEM
Departamento de Engenharia Quimica Department of Chemical Engineering DEQ
Departamento de Fisica Department of Physics DF
Departamento de Matematica Department of Mathematics DM
Departamento de Quimica Department of Chemistry DQ
Observatdrio Geofisico e Astrondmico Geophysical and Astronomical Observatory OGAUC
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Acrénimos

A3ES - Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior;
FCT - Fundagéo para a Ciéncia e Tecnologia;

I&D - Investigagao e Desenvolvimento;

UC - Universidade de Coimbra;

UO - Unidade Organica.

Impressos
n.a.
Registos
n.a.
Versao Data Motivo Autores/as
1.0 27.02.2020 Verséo inicial. Susana Jarmelo
Correcao da designacgao do ISISE (PT) e do CEGOT
2.0 16.03.2020 (EN), a pedido das coordenagdes das unidades de Susana Jarmelo
1&D.
3.0 24.03.2020 Ajuste do acrénimo do ITIUC. Susana Jarmelo
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