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1. A BIBLIOTECA DO DARQ
Horár io :  09 :00 - 13 :00 |  14 :00 - 18 :00 de 2 . ª  a  6 . ª  fe i ra

In formações :  h t t p : //www.uc .p t / f c t u c/darq/depa r tamen to/b ib l i o t e ca

Edifício Colégio das Artes

Largo D. Dinis

Telefone: 239 851 341
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ESPAÇOS E EQUIPAMENTOS
Planta da Biblioteca do DARQ

� Sala de periódicos

� Sala de leitura  (36 lugares)

� Sala de monografias

� 3 computadores

� 1 scanner (tam. A4)

� Acesso à Internet por wireless
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� Sala de periódicos 
� Colégio das Artes
� Reservados
� Sala de leitura
� Teses
� Dicionários, guias...
� Sala de monografias
	 Provas Finais



SERVIÇOS DISPONÍVEIS
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� Consulta presencial

� Empréstimo domiciliário

� Empréstimo Interbibliotecas

� Apoio à pesquisa de informação

� Serviço de fotocópias *

� Serviço de digitalização *

� Acesso a base dados

*(em auto-serviço)



2. PESQUISA DE INFORMAÇÃO
Catálogo das Bibliotecas da UC

Catálogo da Biblioteca DARQ

Repositório Estudo Geral

Outros recursos
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ONDE PESQUISAR?

Portal das Bibliotecas da UC: http://www.uc.pt/sibuc

Rede Privada Virtual da UC (VPN): http://www.uc.pt/helpcenter/acesso_remoto_vpn
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Catálogo das Bibliotecas da UC: http://www.uc.pt/sibuc

Manual de Apoio ao utilizador: http://www.uc.pt/sibuc/Pdfs/webPAC



ALGUMAS DICAS DE PESQUISA…

� Autores: apelido, nome(s) próprio(s)

� Títulos: omitir os artigos

� Assunto: vocabulário específico e 
controlado

� Erros ortográficos

� Sinónimos

� Variantes ortográficas

� Singular/Plural

� Novo acordo ortográfico

Exemplos:

Autor: Tostões, Ana

Autor: Ordem dos Arquitectos

Título: Os verdes anos na arquitectura 
portuguesa dos anos 50

Título: The historiography of modern 
architecture

Assunto: arquitectura ensino [ensino da 
arquitetura]

Assunto: Zumthor, Peter [Peter Zumthor]

Assunto: Museu [Museus]
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COMO PESQUISAR UM LIVRO?

� No  catálogo da Biblioteca do 
DARQ?

� No catálogo Integrado das 
Bibliotecas da UC?

� Quais as referências básicas que 
necessito?
► Autor

► Título 

► Ano

► Assunto

� Vamos praticar!
► Exemplo 1 - “A cidade e o arquitecto”  

de Leonardo Benevolo (da edição mais 
recente)

► Exemplo 2 – Obras da autoria de Álvaro 
Siza Vieira, na Biblioteca do DARQ

► Exemplo 3 – Obras sobre Álvaro Siza 
Vieira, na Biblioteca do DARQ

► Exemplo 4 – arquitectura portuguesa, nos 
anos 50, na Biblioteca do DARQ

► Exemplo 5 – arquitectura portuguesa em 
Angola e Moçambique

► Exemplo 6 - Art Pop
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COMO PESQUISAR UM ARTIGO?

� Quais as referências básicas que 
necessito?
► Autor 

► Título do artigo

► Título da publicação (jornal, revista)

► Ano

► Vol., Nº

� Vamos praticar!
► Exemplo 7 – artigo da revista tectónica

Referência Bibliográfica: 

Prieto González, N. & Quintáns Eiras, C. 
(2009). La tipología de los espacios 
exteriores. Tectonica: monografías de 
arquitectura, tecnología y construcción, 30, 4-
25.
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COMO PESQUISAR UM ARTIGO?

� E se não tenho todas as referências?
► Procurar nos índices das revistas/jornais 

que estejam disponíveis on-line

► Para o Exemplo 7, consultar: 
http://www.tectonica.es/p/pen.html
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COMO PESQUISAR UMA TESE DO DARQ?

� No catálogo da Biblioteca do DARQ
► Formato papel

► Formato digital

� No repositório Estudo Geral
► Formato digital

► Acesso aberto
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� Vamos praticar!
► Exemplo 8 - Tese doutoramento Prof. Rui 

Lobo (Biblioteca do DARQ)

► Exemplo 9 – Dissertação de mestrado 
orientada pelo Prof. Bettencourt, em 
2014 (Biblioteca do DARQ)

► Exemplo 10 – Dissertações de mestrado 
sobre reabilitação de edifícios em 
Coimbra (Biblioteca do DARQ)

► Exemplo 11 – Provas finais sobre museus 
(Biblioteca do DARQ)

Catálogo da Biblioteca DARQ: http://webopac.sib.uc.pt/search~S2

Repositório Estudo Geral: https://estudogeral.sib.uc.pt/



AUXILIARES DE PESQUISA

� Operadores booleanos (e, ou, não)

� Truncatura (*) (**)

� Aspas (“”)

� Caracteres de substituição (?)

� Parêntesis ()


Todos os auxiliares de pesquisa podem 
ser introduzidos de forma separada ou 
conjugada em expressões de pesquisa

� Exemplos:
► Arquitectura e Roma

► Teatro ou Anfiteatro

► Escola não Colégio

► Arquite* [arquitectura; arquitetura; 
arquitecto; arquiteto …]

► Inter** [Interno, Interna, Internacional…]

► “Desenho de arquitectura”

► Zumt?or; Museu?

► (“Arquitectura moderna”) e (“Estado 
Novo”)
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COMO GUARDAR AS MINHAS PESQUISAS?

� No catálogo Integrado das 
Bibliotecas de Coimbra, existem 2 
possibilidades:
► Guardar alguns registos

► Guardar todos os registos da página

� Estes registos ficam guardados na 
Área do Utilizador (sempre que se 
esteja ligado)

� É possível consultar estes registos à 
posteriori, exportar e apagar

� Vamos praticar!
► Exemplo 12 – Área do Utilizador

► Exemplo 13 – Guardar registos

► Exemplo 14 – Exportar registos 
guardados para NP405
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Exemplo 12  – Área do Utilizador

Catálogo da Biblioteca DARQ: http://webopac.sib.uc.pt/search~S2



biblioteca darq  |  formação  |  2015 17

Repositório Estudo Geral: http://www.uc.pt/sibuc
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Exemplo 15  – Pesquisa por comunidade e colecção FCTUC DARQ

Repositório Estudo Geral: http://www.uc.pt/sibuc
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acesso 
restrito 
(por 
período 
indefinido) 
ou acesso 
embargad
o (6 
meses/ 1 
ou 2 anos)

Acesso 
aberto ao 
texto 
integral

Exemplo 16  – Pesquisa por assunto arquitetura (sem c)

Repositório Estudo Geral: http://www.uc.pt/sibuc



3. LOCALIZAÇÃO DA INFORMAÇÃO
Organização e localização da 
Informação na Biblioteca do 
DARQ e do Colégio das Artes

biblioteca darq |  formação |  2015 20



A CDU NA BIBLIOTECA DO DARQ

A Biblioteca do DARQ funciona em regime de livre acesso às estantes e aos seus
fundos, com exceção dos reservados, estando organizada por áreas do
conhecimento, de acordo com CDU (Classificação Decimal Universal).

Os livros que se encontram organizados nas estantes são sujeitos a uma análise
prévia do seu conteúdo, com vista a determinar o(s) assunto(s) mais relevantes; e
atribuir uma notação da CDU.

No catálogo surge o campo CDU, através do qual é possível pesquisar por matérias.
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Exemplo 17  – 77.065 Fotografia a preto e branco 

Catálogo da Biblioteca DARQ: http://webopac.sib.uc.pt/search~S2



O QUE É A CDU?
[CLASSIFICAÇÃO DECIMAL UNIVERSAL]

� A CDU é um sistema de classificação 
utilizado em bibliotecas públicas, 
universitárias e centros de documentação, 
cujo objetivo é organizar os documentos 
por matérias

� Baseia-se no princípio de organização 
de todo o conhecimento universal

� O conhecimento é dividido em 10 
classes principais, e estas podem ser 
subdivididas em subclasses, numa 
hierarquia decimal,  do geral para o 
específico

� Cada conceito é traduzido por uma 
notação numérica ou alfanumérica

� Exemplo 18

7 ARTE. RECREAÇÃO. ENTRETENIMENTO. DESPORTO

71 Planeamento territorial…

72 Arquitectura

72.01/.05 Subdivisões auxiliares especiais para 
arquitectura

721Edifícios em geral…

725 Edifícios públicos, civis, comerciais e industriais. 
Arquitectura secular em geral

725.1 Edifícios públicos

725.11 Edifícios do parlamento, congresso, etc.
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CLASSES PRINCIPAIS
DA CDU

Generalidades. Organização. Informação

Filosofia. Psicologia

Religião. Teologia

Ciências Sociais. Política. Economia. Direito. 
Administração Pública. Educação…

Classe vaga. (não é utilizada)

Matemática e Ciências Naturais

Ciências Aplicadas. Medicina. Tecnologia

Arte. Recreação. Desporto

Língua. Linguística. Literatura

Geografia. Biografia. Historia
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CDU on-line (pt): http://www.udcc.org/udcsummary/php/index.php?lang=pt
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COMO ENCONTRAR UM LIVRO NAS ESTANTES?

� As cotas da Biblioteca do DARQ e do 
Colégio das Artes baseiam-se na 
CDU

� A cota é composta pela notação 
CDU e pelas 3 letras iniciais do 
apelido do Autor ou do Título da 
obra

� No caso das monografias utiliza-se 
apenas a notação da CDU

� Vamos praticar:
►Exemplo 19 – Cota : 711.4(450) BET 

(Biblioteca do DARQ) 

►Exemplo 20 - Cota: 7.038.5 Penna, J. 
(Colégio das Artes)
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COMO ESTÁ ORGANIZADA A BIBLIOTECA DO DARQ?
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Tipos de documentos
Arrumação

(Estantes)
Exemplo

Localização

(planta)

Livros (em geral) Cota 72.01 BEN �

Monografias (livros sobre arquitetos e 

ateliers)
Cota 72.036 Siza, A. �

Teses (mestrado e doutoramento) Alfabética 717.7(043.2) ROC �

Provas Finais Alfabética 727.7(079.1) MOR (1) 	

Obras de Referência

(dicionários, enciclopédias, guias…)
Cota 03:72 DIC �

Periódicos (revistas, jornais)
Alfanumérica 

por título
Tectonica, n.º 30 �

Reservados ---- ----- �



COMO ESTÁ ORGANIZADA A BIBLIOTECA DO COLÉGIO DAS ARTES?
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Tipos de documentos
Arrumação

(Estantes)
Exemplo

Localização

(planta)

Livros (em geral) Cota 75.036(469) POR �

Monografias (livros sobre artistas) Cota 75.036 Guignard, A �

Periódicos (revistas, jornais)
Alfanumérica 

por título
Arte Y Parte, n.º 118 �



4. EMPRÉSTIMO DOMICILIÁRIO
Horár io :  09 :15 - 12 :45 |  14 :15 - 17 :45 de 2 . ª  a  6 . ª  fe i ra

Regulamento:
http://www.uc.pt/sibuc/Pdfs/Regu
lamento_EmpDom
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REQUISITAR OBRAS

� Balcão de atendimento da biblioteca 
do DARQ

� Registo de utilizador (cartão de 
estudante + cartão cidadão + 
certificado multiusos)*

� Apresentação obrigatória do cartão 
de estudante

� Informação da data devolução (oral, 
por e-mail e na área de utilizador)

* Renovação do registo de utilizador é 
feita no início de cada ano letivo

� Obras disponíveis para empréstimo 
domiciliário estão indicadas no 
catálogo na categoria de 
empréstimo livre 
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Exemplo 21  – Categoria de empréstimo

Catálogo da Biblioteca DARQ: http://webopac.sib.uc.pt/search~S2
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Exemplo 22  – Disponibilidade de empréstimo

Catálogo da Biblioteca DARQ: http://webopac.sib.uc.pt/search~S2



OBRAS EXCLUÍDAS DO EMPRÉSTIMO DOMICILIÁRIO

� Reservados

� Dicionários, enciclopédias, atlas, guias...

� Publicações periódicas (incluindo números 
únicos)

� Teses, Provas Finais (não editadas)

� Obras de consulta frequente (manuais 
escolares)

� Obras em mau estado de conservação

� Outras obras cujo valor bibliográfico 
inviabilizem o empréstimo (1ª.s edições, 
edições autografadas, etc.)
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RENOVAR O EMPRÉSTIMO
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� Balcão de atendimento

� Por telefone

� Área do Utilizador:

http://webopac.sib.uc.pt/p
atroninfo*por

� Vídeo

� Helpdesk

� Limite de renovações: 
duas consecutivas, 
desde que não estejam 
fora do prazo de 
devolução



DEVOLVER OBRAS

� Balcão de atendimento da biblioteca 
do DARQ

� Caso as obras sejam de outra 
biblioteca da UC, devolver na 
respectiva biblioteca

� Por correio registado

� Não é necessário apresentar o 
cartão de estudante

� A devolução de obras fora do prazo 
implica o bloqueio automático 
através do Sistema Informático, do 
empréstimo de outras obras, e 
consoante o n.º de dias em atraso 
existem penalizações
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PRAZOS E NÚMERO DE OBRAS

[1] Dias anteriores ao fim do prazo de empréstimo para ser permitida a renovação.

[2] Tempo mínimo a que um utilizador, que requisitou um documento entretanto reservado, tem 
direito a usufruir desse exemplar.

biblioteca darq |  formação |  2015 34

Tipos de utilizadores Prazo
Nº  máx. 

de obras

Nº de 

renovações

Prazo 

de renovação [1]

Tempo mín. de 

utilização [2]

Estudante de

Licenciatura
5 dias 3 2 2 dias 2 dias

Estudante de 

Pós-graduação, 

Mestrado e 

Doutoramento

15 dias 5 2 3 dias 5 dias
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