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O presente Regulamento tem como lei habilitante o Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na atual
redacdo, diploma que estabelece o regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, e ainda
os Estatutos da Faculdade de Letras (FLUC) e os Regulamentos Académico (RAUC) e Pedagégico (RPUC)

da Universidade de Coimbra (UC).

I. CONSTITUICAO E FUNCOES DO
CONSELHO DE FORMAGAO DE PROFESSORES
Art.21
Ambito
1. O Conselho de Formagdo de Professores (CFP) €, na FLUC, a estrutura responsavel pela gestdo dos
Cursos de 22 Ciclo em Ensino. O presente Regulamento define as competéncias do CFP da FLUC,
explicita os principios orientadores da formagdo inicial de professores e estabelece normas para
a sua organizagdo administrativa.
2. Aformacdo de professores compreende dois niveis: a formacao inicial de professores (através de

programas de 22 ciclo) e a formagdo continua.
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Art.2 2
Constituicao
A formacgdo inicial de professores na FLUC sera supervisionada pelo Conselho de Formagdo de
Professores, composto por um/a Coordenador/a, pelos/as Diretores/as e Subdiretores/as dos Cursos
de 22 Ciclo em Ensino, um/a representante dos/as Orientadores/as de Escola e um/a representante

dos/as estudantes do 2.2 ciclo em ensino eleito/a pelos seus pares.

1. Caso se justifique, poderdo ser chamados a participar no CFP, com carater consultivo,
representantes de areas cientifico-pedagogicas que possam ndo estar representadas pelos/as

Diretores/as e/ou Subdiretores/as de Curso no Conselho de Formacdo de Professores.
2. Estes representantes devem ser indicados pelo/a respetivo/a Diretor/a de Departamento.

3. O/A Coordenador/a do CFP é designado/a pelo/a Diretor/a da Faculdade, ouvido o Conselho
Cientifico; os representantes de Area sdo designados pelo/a Diretor/a dos respetivos

Departamentos.

4. A duragdo dos mandatos dos membros do CFP € de dois anos, coincidindo com a duragdao do
mandato do/a Diretor/a da FLUC. A sua elei¢gdo ocorre apds a tomada de posse do/a Diretor/a da

Faculdade.

4.1. Excetuam-se do preceituado no numero anterior os mandatos do/a representante dos/as
Orientadores/as de Escola e do/a representante dos/as Estagiarios/as, que devem ser de um

ano. A sua eleicdo devera ocorrer no més de setembro.

Art.23
Funcgdes
Ao CFP competem as seguintes fungdes, no ambito da formacdo inicial de professores:

a. Pronunciar-se sobre a politica de formagdo inicial de professores da Faculdade;

b. Promover, em articulagdo com o Nlcleo de Estudos em Ensino da FLUC, a investigacdo, a

divulgagdo cientifica e o debate com a sociedade civil acerca do ensino ndo superior;

c. Dinamizar o didlogo com o Ministério da Educac¢do e com os Orgdos de Gestdo das Escolas do
ensino ndo superior, com as outras Faculdades da UC e com outras Universidades sobre

formagao inicial de professores;
d. Assegurar a articulacdo da FLUC com as estruturas ligadas a Formacdo de Professores da UC;

e. Propor alteragbes ao Regulamento da Formagdo de Professores na FLUC;
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f. Definir, para o Estagio Pedagodgico, um Plano Anual Geral de Formagdo, a ser aplicado por todas
as Area Cientifico-Pedagdgicas;

g. Estabelecer anualmente, mediante Protocolos a negociar com Escolas do Ensino Ndo-Superior, a
rede de Estdgios Pedagodgicos da FLUC;

h. Aprovar as propostas dos/as Diretores/as de Curso relativas a composigdo dos juris que avaliardo
os Relatorios de Estagio. Caso ndo haja unanimidade, o processo sera submetido a decisdo do

Conselho Cientifico.

i. Tomar as medidas executivas necessarias ao normal funcionamento dos Segundos Ciclos em
Ensino da FLUC e intervir com o objetivo de garantir a superagdo dos problemas que possam

verificar-se.

Art.24
Areas cientifico-pedagégicas
1. As Areas Cientifico-Pedagégicas da formacdo inicial de professores asseguradas pela FLUC sdo as

seguintes: Portugués, Inglés, Espanhol, Francés, Alemao e Latim; Histéria, Geografia e Filosofia.

2. As areas de formacdo inicial de professores sdo representadas no CFP pelos/as Diretores/as e

Subdiretores/as de Cursos de 2.2 Ciclo em Ensino, a quem cabe a sua coordenacdo.

2.1. Sempre que uma dessas areas cientifico-pedagdgicas esteja subrepresentada no CFP, deve ser
nomeado/a pelo/a Diretor/a do respetivo Departamento um/a docente do Curso que possa

participar nas reunides no CFP.
3. A coordenacdo das Areas Cientifico-Pedagégicas implica:

3.1. A elaboragdo de um Plano Anual de Formagdo e um Plano Anual de Atividades especifico do
seu dominio disciplinar, o qual, para além de respeitar o Plano Anual Geral de Formagdo,
devera harmonizar-se com 0s Planos Anuais de Formacdo das outras Areas Cientifico-
Pedagdgicas;

3.2. A definicdo, para o Estagio Pedagodgico, de uma Grelha de Parametros de Avalia¢do especifica
do seu dominio disciplinar, a qual, para além de respeitar os principios orientadores
estabelecidos pelo Conselho de Formagdo de Professores, deverd harmonizar-se com as

Grelhas de Parametros de Avaliagdo das outras Areas Cientifico-Pedagdgicas;

3.3. A discussdo e aprovacdo das propostas de classificagdo dos/as Estagidrios/as, em reunido com

os/as Orientadores/as da FLUC e os/as Orientadores/as das Escolas.
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3.4. A colaboragao com o Conselho de Formagdo de Professores na definicdo da rede de Estagios
Pedagogicos da FLUC;

3.5. A tomada de medidas executivas necessarias ao normal funcionamento do(s) Segundo(s)
Ciclo(s) em Ensino da FLUC;

3.6. A convocatdria e presidéncia das reunides de avaliacdo — ordinarias e extraordinarias — das

quais sera lavrada ata.

Art.25
Orientadores/as da FLUC
Para além do previsto na legislacdo aplicavel, os/as Orientadores/as da FLUC tém as seguintes
obrigacdes:

1. Estabelecer o relacionamento funcional com os/as Orientadores/as de Escola e com os/as
Estagiarios/as dos respetivos Nucleos de Estagio, mantendo contacto regular com o/a
Orientador/a da Escola;

2. Garantir o acompanhamento necessario ao correto desenvolvimento dos diversos vetores do
Estagio Pedagogico;

3. Procurar harmonizar as orientagdes do/a Coordenador/a de Area com as orientagdes das Escolas
em que os Nucleos de Estdgio estdo integrados;

4. Discutir e aprovar com os/as Orientadore/as de Escola os Planos Individuas de Formacao dos/as
respetivos/as Estagiarios/as;

5. Assegurar um hordrio de recec¢do para os/as Estagiarios/as;

6. Intervir com o objetivo de garantir a superagao dos problemas que possam verificar-se no ambito
dos Estdgios Pedagogicos;

7. Dar conhecimento ao/a respetivo/a Diretor/a e/ou Subdiretor/a de Curso da evolugdo dos
Estagios Pedagogicos;

8. Coordenar o processo de avaliagdo formativa e sumativa dos/as Estagidrios/as, em parceria com

os/as Orientadores/as de Escola.

Art.2 6
Orientadores/as de Escola
Para além do previsto na legislagdo aplicavel, os/as Orientadores/as de Escola tém as seguintes

obrigagdes:
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1. No inicio do ano letivo, agendar com os/as Estagidrios/as a Pratica Pedagogica Supervisionada e
programar a concretizacdo de atividades extraletivas, elaborando com eles/as os respetivos
Planos Individuais de Formacgao;

2. Garantir o acompanhamento necessario ao funcionamento do Nucleo de Estdgio e a ligagdo do
mesmo tanto a Escola em que se encontra integrado como a comunidade envolvente;

3. Comparecer as reunides convocadas pelos/as Diretores/as dos respetivos cursos;

4. Garantir o acompanhamento necessario (seminarios pedagodgicos, sessdes de formacgdo, sessdes
de avaliacdo do trabalho realizado, acompanhamento tutorial) ao correto desenvolvimento das
atividades do Nucleo de Estagio;

5. Abrir as suas aulas a assisténcia dos/as Estagidrios/as;

6. Observar as aulas dos/as Estagiarios/as;

7. Acompanhar as atividades extraletivas, de intervengdo socioeducativa e de gestdo desenvolvidas
pelos/as Estagidrios/as no ambito do Estéagio Pedagdgico;

8. Observar o dossié dos/as Estagiarios/as;

9. Avaliar, em parceria com o/a(s) Orientador{es)/a(s) da FLUC, os/as Estagidrios/as (em termos
absolutos e comparativos);

10. Intervir com o objetivo de garantir a superacdo dos problemas que possam verificar-se no

ambito do respetivo Nucleo de Estégio.

Il. O ESTAGIO PEDAGOGICO

Art.27
Ambito e duragdo

1. O Estagio Pedagodgico constitui um processo de formacdo que visa o desenvolvimento de
competéncias dos/as Estagiarios/as no dmbito da prética letiva e na participa¢do nas atividades da
escola, numa perspetiva de aperfeicoamento profissional permanente, nos dominios cientifico,
didatico, pedagdgico e relacional.

2. O Estagio Pedagégico tem a duragdo de um ano letivo e realiza-se nos grupos de docéncia a que a
unidade curricular frequentada pelo estagidrio na UC da acesso (no 32 Ciclo do Ensino Bdsico e no

Ensino Secundario), tendo lugar na Escola Cooperante e ao abrigo dos Protocolos estabelecidos

entre a Escola Cooperante e a FLUC.
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Art.2 8
Inscricdo e candidatura a estagio pedagégico
1. Podera concorrer ao Estdgio Pedagdgico quem tenha ja concluido todas as outras unidades

curriculares ou, quando estando também nelas inscrito, possa completar o ciclo de estudos.

2. A colocagdo dos/as estudantes nos Nucleos de Estagio far-se-d4 no ambito da rede de Nucleos
anualmente definida pelo CFP, que inclui a indicagdo das Areas a lecionar e das vagas disponiveis

em cada nucleo, que deve integrar preferencialmente de 2 a 4 Estagidrios/as.

3. O processo de colocagdo terd em conta a ordem de prioridade dos ntcleos apresentada pelos/as
candidatos/as, respeitando os seguintes critérios de hierarquizagdo, numa propor¢io de trés para
um: (i} a classificagdo que consta do certificado do Curso de 12 Ciclo e (ii) a média da totalidade das

classificagdes obtidas nas unidades curriculares do 1.2 ano do 2.2 Ciclo.
3.1. Recorrer-se-a, ainda, aos seguintes critérios de desempate:

a) Classificacdo das disciplinas de Didatica Especifica;

b) Classificagdo das disciplinas de Formagdo Educacional Geral;

¢) Maior idade.

3.2. Salvaguarda-se a possibilidade de permuta entre candidatos/as colocados/as em Nucleos de

Estagio da mesma Area.

Art.29
Funcionamento do estagio pedagégico
1. A ndo comparéncia a matricula é considerada desisténcia, implicando a perda da oportunidade de

frequéncia do Estagio Pedagdgico e das outras unidades curriculares do 22 ano nesse ano letivo.

2. Ando comparéncia injustificada de um/a Estagidrio/a na Escola onde foi colocado/a durante 15 dias
apos a data da Reunido Geral de abertura do 22 Ano do respetivo 22 Ciclo em Ensino é considerada
desisténcia, implicando a perda da oportunidade de frequéncia do Estdgio Pedagdgico e das outras

unidades curriculares do 22 Ano nesse ano letivo.

3. Perde, ainda, direito a frequéncia do Estagio Pedagogico e das outras unidades curriculares do 22
ano do respetivo curso de 22 Ciclo em Ensino o/a Estagidrio/a que apresente mais de 5 dias Gteis
(seguidos ou interpolados) de faltas injustificadas a atividades constantes no seu Plano Individual
de Formacdo. Logo que esta situagdo se verifique, o/a Coordenador/a do CFP decidird sobre a

anulacdo da matricula do/a Estagiario/a em causa.
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4. 56 em caso de desisténcia podera o/a Estagiario/a repetir o 22 ano do respetivo Curso de 22 Ciclo
em Ensino (e apenas por uma vez), devendo obrigatoriamente candidatar-se no ano seguinte.

5. Perde o direito a frequéncia do Estagio Pedagdgico e do 22 ano do respetivo Curso de 22 Ciclo em
Ensino o/a Estagiario/a que, no decurso da pratica pedagdgica supervisionada, (i) revele ndo reunir
as condicBes minimas indispensdveis ao exercicio das fungdes docentes, designadamente por
negligéncia na planificacdo, por ignorancia cientifica e/ou inabilidade pedagdgica graves na
execu¢do, que prejudiquem de forma notdria o legitimo direito dos/as alunos/as a receber um
ensino de qualidade; (ii) perturbe o relacionamento institucional entre os membros da comunidade
educativa; (iii) suscite procedimento de natureza disciplinar por parte da Dire¢do da Escola.

6. O/A Estagiario/a que pretenda desistir devera manifestar, por escrito, a sua intengdo ao/a Diretor/a
de Curso, que analisard o processo, ouvido o/a Diretor/a e Subdiretor/a do respetivo Curso, os/as

orientadores/as da Escola e da Faculdade. Apos deferimento do pedido, dar-se-a conhecimento
ao/a Coordenador/a do CFP e a Escola.

7. A desisténcia do Estagio Pedagdgico implica anulagdo da inscrigao nas outras unidades curriculares

do 22 ano do respetivo Curso de 22 Ciclo em Ensino.

Art.2 10
Avaliacdo do estagio pedagogico
1. A avaliacdo do estagio pedagogico processa-se em duas fases:

1.1. Durante o més de fevereiro, deverd proceder-se a uma avaliacdo formativa dos/as
Estagidrios/as. Essa avaliagdo serd de indole qualitativa, com justificagdo individualizada e
registada em ata, de que se dara conhecimento ao respetivo Nucleo de Estdgio no prazo de
trés dias Uteis.

1.2. No més de junho, na reunido de avaliagdo sumativa de cada Area Cientifico-Pedagdgica, os/as
Orientadores/as da FLUC e os/as Orientadores/as de Escola apresentardo as respetivas

propostas de classificagdo, devidamente fundamentadas.
2. As atas das reunides de avaliagio sumativa realizadas por cada Area Cientifico-Pedagdgica
integrardo, em anexo, 0s seguintes elementos:
a) Os relatdrios individuais de auto e heteroavaliagdo elaborados por cada Estagiario/a;
b) A descricdo e andlise das atividades desenvolvidas por cada Estagidrio/a e que foram objeto
de avaliagdo;

c) A classificagdo final individual de cada Estagidrio/a.
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2.1. Sempre que se verificar o ndo cumprimento da regulamentagdo em vigor ou a aceitacdo de

situagdes especiais, da ata em causa constara uma justificagdo pormenorizada.

2.2. As atas serdo elaboradas por cada um/a dos/as Diretores/as de Curso, assinadas por eles/as,
pelos/as Orientadores/as da FLUC e pelos/as Orientadores/as de Escola, sendo entregues no
Gabinete de Estdgios e Saidas Profissionais. Das classificacdes atribuidas serd dado

conhecimento aos/as Estagiarios/as.

3. A avaliagdo qualitativa do Estdgio Pedagdgico tera como pardmetros as seguintes mencdes:
Insuficiente (0-9 valores), Suficiente (10-13), Bom (14-15), Muito Bom (16-17), Excelente (18-20).

Reservar-se-a a apreciacdo quantitativa para a avaliagdo final (0-20 valores).

4. Sempre que se preveja a atribuicdo de avaliagdes de Insuficiente ou classificagdo igual ou superior
a 18 valores, tal devera ser atempadamente comunicado ao/a Diretor/a do Curso e ao/a
Coordendor/a do CFP. As aulas assistidas extraordindrias sé tém carater obrigatério no caso da

previsdo de classificagdo de Insuficiente.

Art.2 11
Relatério final de estagio

1. As normas aplicaveis ao processo de escolha do tema do Relatdrio, & respetiva supervisio e
designacdo dos/as orientadores/as (e, eventualmente, dos/as coorientadores/as), & nomeacéo,
composicdo e funcionamento do juri e a prestagdo de provas sdo as constantes dos regulamentos

de Estagios Curriculares e de Avaliacao da FLUC.
2. Fica salvaguardado que:

2.1. No caso do Cursos de 22 Ciclo em Ensino monodisciplinares, a orientagdo ficaré a cargo de um/a
dos/as docentes responsaveis pelos Semindrios do 2.2 ano, que podem, em fungdo das
metodologias e das tematicas escolhidas para a concretizacdo do Relatério, acordar com o/a
mestrando/a uma coorientagdo, de forma a valorizar a investigacdo, a inovacdo e a qualidade

do trabalho a efetuar.

2.2. No caso dos cursos de 22 Ciclo em Ensino bidisciplinares, a orienta¢do ficara a cargo dos/as
docentes dos Seminarios do 22 ano das duas Areas Cientifico-Pedagdgicas envolvidas, em

coorientagdo.

3. O Relatorio deve corresponder a um projeto a definir de acordo com o/a orientador/a ou

coorientadores/as (docentes do Curso) e compreender um ou varios objetivos concretos.
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3.1. O trabalho é de teor pessoal, constituindo um contributo para atingir novos conhecimentos ou
pistas metodolégicas inovadoras, devendo o/a mestrando/a demonstrar a sua capacidade de

trabalho e autonomia.

3.2. O Relatdrio deve sempre incluir, quer uma caracterizagao e uma analise fundamentadas das
atividades concretizadas durante o Estagio, quer o estudo de uma tematica de natureza
cientifico-didética, delimitada no(s) Seminario(s) e verificada empiricamente no contexto da
Iniciagdo a Pratica Pedagdgica.

3.3. O Relatdrio devera ter a dimensdo aproximada de 60 a 100 mil carateres de texto e notas, sem

contagem de espagos, excluindo anexos e bibliografia.

3.4. Na orientacdo do Relatério dos Estdgios mono e bidisciplinares, o/a(s) docente(s) a quem
compete a orientacdo deve(m) (i) assegurar uma boa articulagdo com os demais intervenientes
na orientacdo da Prética Pedagégica Supervisionada, em particular, com os/as Orientadores/as
da FLUC, quando se tratar de pessoas distintas, e, na medida do necessario, com os/as
Orientadores/as das Escolas; (ii) assegurar, se entender(em) conveniente, uma articulagdo

com os/as docentes das Didaticas Especificas.

Art. 12.2
Classificacao final dos cursos de 22 Ciclo em Ensino da FLUC
1. A classificacdo final do trabalho desenvolvido pelo/a Estagidrio/a na escola (Pratica Pedagdgica
Supervisionada) é da responsabilidade dos/as Orientadores/as (da FLUC e da Escola) e corresponde
a 60% da avaliacdo da unidade curricular «Estagio e Relatdrio». A classificagdo do Relatorio de
Estdgio e da prestacdo de provas pelo/a Estagidrio/a é da responsabilidade do Juri nomeado para
o efeito e corresponde a 40% da avaliacdo da unidade curricular «Estagio e Relatério», ndo havendo

lugar a aprovacdo se em alguma das classificacGes a nota for inferior a 10 valores.

2. A constituicdo do Juri de defesa em provas publicas do Relatorio de Estagio segue o estipulado no

Regulamento de Avaliagdo da FLUC.

3. A classificacdo final é calculada pela média aritmética ponderada das classificagdes obtidas nas

unidades curriculares que integram o curso de mestrado.
4. A ponderagdo tem por base o nimero de créditos fixados no plano de estudos do curso.

5. O resultado derivado do numero anterior é arredondado as unidades, considerando-se como
unidade qualquer fracdo igual ou superior a cinco décimas obtida a partir da média truncada as

centésimas.
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6. As unidades curriculares cuja avalia¢do final seja expressa apenas pela classificagdo de aprovado ou

reprovado ndo sdo consideradas para efeito de classificacdo final.

I1I. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 13.2
Casos omissos

1. As situagdes omissas aplica-se o disposto no RAUC e no RPUC e demais legislacdo aplicavel.

2. Se a davida subsistir, a decisdo cabe ao/a Diretor/a da FLUC, ouvido o Conselho de Formagéo de

Professores e o Conselho Pedagogico da FLUC.

Artigo 14.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo 2018/2019.

Aprovado na reunigo do Conselho Cientifico da Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra de 12
de setembro de 2018.

O Diretor da FLUC

Professor Doutor José Pedro Matos Paiva
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